企业变更登记优化服务实施细则

（征求意见稿）

为进一步提高企业变更登记审批工作效率，减轻企业负担和制度性交易成本，现就充分发挥相对集中行政许可权改革优势，推动许可事项“减材料”、“减环节”、“减时限”，制定如下实施细则。

第一条 畅通申请途径。申请人可以通过山东政务服务网企业开办一窗通系统在线申请变更登记，也可直接到市场准入窗口现场申请。逐步实现自助终端、手机端申报。对市重点工程、重点项目、重点企业实行全程代办、即来即办。

第二条 实行预先指导。对企业网上申请，实行预先指导服务、场景引导填报、网上全程办理。申请人现场申请的，实行首问负责、一次告知、即时办理，切实减少企业跑腿次数。多证合一事项，及时推送相关部门，企业不用重复申报。

第三条 推行全程电子化登记。鼓励符合条件的企业通过全程电子化登记形式进行申请变更登记，通过实名认证、电子签名方式实现无纸化登记和“零跑腿”。

第四条 优化审批流程。取消企业名称变更预先核准，实行名称自主申报。对简易变更实行审核合一、一键审批。

第五条 压缩办理时限。企业申请变更登记，凡不涉及前置审批的，实行预先指导、当场办理、即时办结。

第六条 压减审批材料。合并各类分公司、非法人分支机构、营业单位变更登记申请文书。将《公司登记（备案）申请书》与《指定代表或共同委托代理人授权委托书》合并。将《财务负责人信息表》、生产经营地信息采集整合到《“多证合一”涉企事项信息采集表》中。执照遗失补领等改在企业公示系统免费公示，不再要求提供报纸公告样张。
第七条 实行住所申报承诺制。企业申请变更住所（经营场所）的，不再提交权属证明、租赁协议。由申请人填写《市场主体住所（经营场所）申报承诺书》做出诚信承诺即可办理登记。不再审查其权属、使用功能及法定用途。

第八条 实行“证照通办”。企业变更登记时，可以同时申请变更涉及的工业产品生产许可、特种设备生产许可、药品经营许可、食品生产许可等生产经营资质。企业只需一套材料、一次申请、跑一次腿。

第九条 实行一链办理。设立企业服务专区，企业可以同时办理营业执照、公章、银行账户、税务登记等事项变更。

第十条 完善咨询投诉机制。畅通政务服务网、咨询电话、来信来函等渠道，接受、解答企业涉及企业变更登记的咨询事项，及时受理查处举报投诉，积极回应企业诉求，提高企业满意度。

第十一条 本细则由泰安市行政审批服务局负责解释。

第十二条 本细则自发布2020年7月1日起施行，有效期至2025年6月30日。

