[bookmark: _GoBack]附件2    
档案归档范围和保管期限表

	科室
	归档范围
	保管
期限

	市
场
准
入
科

	QY1 内资设立
QY2 内资变更
QY3 内资备案
QY4 内资注销
QY5 内资增补换照
QY6 内资三证合一
QY7·1 内资股权出质设立
QY7·2 内资股权出质变更
QY7·3 内资股权出质注销
QY8 私营设立
QY9 私营变更
QY10 私营备案
QY11 私营注销
QY12 私营增补换照
QY13·1 私营股权出质设立
QY13·2 私营股权出质变更
QY13·3 私营股权出质注销
QY14·1 企业撤销-设立登记
QY14·2 企业撤销-变更登记
QY14·3 企业撤销-注销登记
QY15 企业迁入
	永久

	
	SC4 执业药师注册
SC5 药品零售企业经营许可
SC6 第三类医疗器械经营许可
SC7 印刷企业设立、变更、兼并、合并、分立审批
SC8 食品生产许可
SC11 对外劳务合作经营资格核准
	30年

	
	SC9 第二类医疗器械经营备案
SC10 医疗器械网络销售备案
	10年

	工
程
规
划
科
	GC1 建设项目用地预审与选址意见书
GC2 建设项目竣工土地检查核验
GC3 政府投资项目可行性研究报告审批
GC4 企业投资项目核准
GC5 固定资产投资项目节能审查
GC6 企业技术改造投资项目核准
GC7 立项内容变更
GC8 建设用地规划许可证（划拨类）
GC9 建设用地规划许可证（出让类）
GC10 建设工程规划许可证
GC11 建设工程竣工规划核实
GC12 联合验收
GC13 管线工程规划选址意见
GC14 道路工程规划意见
	永久

	
	GC17 乡村建设规划许可证
	永久

	
	GC15 建设项目用地预审
GC16 采矿许可证
	30年

	项
目
建
设
科
	XM2 应建防空地下室的民用建筑项目报建审批
XM3 防空地下室易地建设审批
XM6 人防工程竣工验收备案
XM7 人防工程拆除审批
XM8 单建人防工程开工报告
XM12 供热经营许可证核发
XM13 燃气经营许可
XM16 招标文件备案
XM19 从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务审批
	永久

	
	XM15 建筑工程施工许可
XM17 政府投资项目初步设计审查
	30年

	
	XM9 市政设施建设类审批
XM10 城市建筑垃圾处置核准
XM11 城镇污水排入排水管网许可
	10年

	民
生
事
务
科
	MS1 港口岸线使用审批
MS2 公路建设项目施工许可
MS3 涉路工程建设许可
MS11 道路危险货物运输许可
MS12 出租汽车驾驶员从业资格许可
MS14 船员适任证书核发
MS15 危险货物港口建设项目安全条件审查
MS18 危险货物港口建设项目安全设施设计审查
MS19 港口采掘、爆破施工作业许可
MS21 船舶进行散装液体污染危害性货物或者危险货物
过驳作业许可
MS25 建设项目使用林地审批
MS26 临时占用林地审批
MS27 取水许可
MS28 河道采砂许可
MS29 河道管理范围内建设项目工程建设方案审查
MS30 河道管理范围内特定活动审批
MS31 非防洪建设项目洪水影响评价报告审批
MS32 城市建设填堵水域、废除围堤审批
MS33 生产建设项目水土保持方案审批
MS34 大坝管理和保护范围内修建码头、渔塘许可
MS39 医疗机构设置审批及执业登记和校验
MS40 护士执业注册
MS41 单采血浆站设置审批
MS42 母婴保健技术服务执业许可、校验
MS43 母婴保健服务人员资格认定
MS44 放射源诊疗技术和医用辐射机构许可
MS45 麻醉药品和第一类精神药品购用许可
MS49 医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核、竣工验收
MS50 医师执业注册
MS52 宗教活动场所筹备设立审批
MS53 民族宗教团体成立、注销或者变更登记内容前审查MS54 宗教活动场所内改建或者新建建筑物许可
MS55 国有文物保护单位和其他不可移动文物改变用途审批
MS56 文物商店设立审批
MS57 建设工程文物保护许可
MS58 利用不可移动文物举办展览、展销、演出等活动的许可
MS59 文物保护单位原址保护措施审批
MS69 文物保护工程审批
MS73 放射源诊疗技术和医用辐射机构许可、校验-开展放射治疗、核医学项目的放射源诊疗技术和医用辐射机构许可、校验
	永久

	
	MS4 在公路用地范围内设置非公路标志许可
MS5 公路用地范围内护路林更新采伐许可
MS6 超限运输车辆行驶公路许可
MS7 道路旅客运输经营许可
MS8 城市公共汽（电）车客运经营（含线路经营）许可
MS9 巡游出租汽车客运经营许可
MS10 网络预约出租汽车经营许可
MS13 国内水路运输经营许可
MS16 港口经营许可
MS17 危险化学品水路运输（港口装卸管理）人员资格认可
MS20 船舶国籍登记
MS22 内河沉船沉物打捞作业审批
MS23 在内河通航水域载运、拖带超重、超长、超高、超宽、半潜物体或者拖放竹、木等物体许可
MS24 通航水域岸线安全使用许可和水上水下活动许可
MS35 渔业船舶船员证书核发
MS36 种畜禽生产经营许可
MS37 生猪屠宰许可
MS38 采集农业主管部门管理的国家一级保护野生植物审批
MS46 医疗广告审查
MS47 涉及饮用水卫生安全的产品卫生许可
MS48 消毒产品生产企业卫生许可
MS51 华侨回国定居审批
MS60 设置卫星电视广播地面接收设施审批
MS61 卫星电视广播地面接收设施安装服务许可
MS62 广播电台、电视台变更台名、台标、节目设置范围或节目套数审批
MS63 省级行政区域内经营广播电视节目传送业务审批
MS64 广播电视视频点播业务审批
MS65 广播电视专用频段频率使用许可
MS66 有线电视设计安装经营许可
MS67 无线广播电视发射设备订购证明核发
MS68 出版物批发、零售单位设立、变更审批
MS70 道路运输企业设立分公司的备案
MS71 道路运输证配发、补发、换发、注销
MS72 经营国内船舶管理业务审批
MS74 出租汽车车辆运营证核发
	30年

	社
会
组
织
科

	SH1 民办非企业单位成立、变更、注销登记及修改章程核准
SH2 社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
SH4 基层法律服务工作者执业核准
SH5 中等及以下学校和其他教育机构设置审批
SH6 基金会设立、变更、注销登记和章程核准
SH7 市管慈善组织设立、注销登记
SH8 慈善组织公开募捐资格审批
SH9 技工学校审批——高级技工学校设立审批
SH10 文化类民办非企业单位设立审查
SH11 殡葬设施建设审批
	永久


           

